BAN MO TA CONG VIEC THU KHO THANH PHAM

e B{ phan: Kho

o Cip trén quan Iy trwc tiép: Quan ly Kho

« Pia diém lam viéc: Vin phong kho — 2C dudng sé 10, P. Binh Hung Hoa A, Q. Binh
Tan, TP. HCM (Cdng sau: 188/10 Lé Vin Qudi).

« Thoi gian 1am viéc: 7h45 — 11h45 & 13h00 — 17h00 (Tt Thir Hai dén Thi Bay).

GIOI THIEU VE LUXTA

S¢ hiru Nha may hién dai tai KCN Dong Nam, Cu Chi va hé théng phan phéi rong khép, Cong ty
C6 phan SX - TM Nam D6 (Thuong hiéu Thiét bj Vé sinh Luxta) ty hao 1a don vi tién phong
mang dén cac giai phap thiét bi phong tim, nha bép chat luong cao cho nguoi tidu dung Viét. Tai
Luxta, chiing toi hiéu rang sy hai long cua khach hang khong chi dén tir chat lwong san pham,
ma con dén tir sy chinh xac, nhanh chong trong khau cung mg va giao nhan hang hoa.

Dé van hanh chudi cung tmg chuan xac d6, chiing t6i tim kiém mot Thi kho Thanh phdm chin
chu, trung thuc va ¢ tu duy quan 1y kho khoa hoc. Pén véi Luxta, ban s& dugc lam viéc trong
mot moi trudng 6n dinh, chuyén nghiép, noi sy can than va trach nhiém cua ban ludn duoc ghi
nhan va dén dép xtimg dang.

I. MUC TIEU VI TRi

Chiu trach nhiém toan dién vé tinh chinh xac cua sb liéu nhép - xuat - ton kho thanh phém; td
chure sap x€ép kho bai khoa hoc, an toan; di€u phdi doi ngii soan hang dam bao hang héa giao dén
tay khach hang ding - du - dat chuan chat lugng thuong hi¢u LUXTA.

II. NHIEM VU CHINH (BAN SE LAM Gi?)
1. Piéu phoi Van hanh Nhap — Xuit Kho Thanh pham

« Tryc tiép gidm sat va tham gia vao quy trinh nhap kho thanh pham tir nha may va xuat
kho giao cho khéach hang/dai ly.

« Kiém tra nghiém ngit tinh hop phéap, hop 18 cia cac chimg tir, hoa don yéu ciu xuat -
nhap hang theo diing quy trinh cua cong ty.

o Dbi chiéu, kiém tra ky ludng chung loai, ) luong va chét luong san phém theo don hang
dam bao ding va du trude khi ky bién ban ban giao xuat kho.

o Tiép nhan, kiém tra tinh trang thuc té va truc tiép xtr Iy cac ca hang hoa bj khach hang tra
vé (hang d6i tra, hang 151) theo dung quy dinh.

2. Quan ly Pdi ngii & T6 chirc Soan hang

« Phan cong cong viée, hudng dan doi ngii nhan vién kho/lao dong phd thong tham gia
soan hang va dong goi san pham.

« Giam sat quy trinh dong goi, dam bao tinh thAm my va an toan cua hang hoa trong qua
trinh van chuyén dén khach hang.



3. Quy hoach Kho bii & Bdao quan Tai san

e Tb chirc sip xép, luu trit thanh pham trong kho mot cach khoa hoc, ngdn nép theo dung
so d6 kho (quy tic FIFO, dé thay, d& 14y, d& kiém tra).

o Tuéan thu va kiém soat tuyét ddi cac quy dinh vé an toan lao dong, v¢ sinh kho bai va dac
biét 1a quy tic phong chay chita chay (PCCC) tai khu vuc kho.

4. Quan trj S6 liéu & Kiém soat Tén kho Quan tri

« Cap nhat dit liéu nhdp - xuét va quan 1y chinh xac s6 liéu ton kho thanh pham hang ngay
trén phan mém quan 1y kho.

e Dinh ky 14p bdo céo hang ton kho, nhan dién cic ma hang cham luan chuyén hodc hang
t6n kho tdi uru.

 Chu dong phdi hop voi Ké toan kho theo ddi sat sao murc ton kho tbi thiéu, dua ra canh
béo dé kip thoi dat hang nha may san xuat dap ung tién do kinh doanh.

e DPiumdi phéi hop voi b phan K& toan td chirc kiém ké sb luong hang hoéa thuc té dinh
ky hang thang hodc dot xuat, gii trinh cac chénh léch sd liéu (néu co).

II1. TIEU CHUAN TUYEN DUNG (BAN CAN CO Gi?)

1.

2.

Trinh d9: Ni, tot nghiép Trung cép trd 1én (U tién cac chuyén nganh Ké toan, Quén trj
kinh doanh, Quan tri Logistics/Chudi cung tng hodc cac nganh lién quan).

Kinh nghiém: C6 kinh nghiém lam viéc & vi tri Thu kho, Quan 1y kho tuong duong. Piém
cong Iém néu g vién timg c6 kinh nghiém 1am ké hoach san xuat hoic ké toan kho.

K§¥ ning chuyén mon:

e Thanh thao tin hoc van phong (dac biét 1a Excel) va st dung tdt cac phﬁn mém quan ly
kho thong dung (KiotViet, SAP, ERP...). i

e (6 ky nang xur 1y s6 li¢u chinh x4c, ky nang gidi quyét van dé va to chuc cong viéc khoa
hoc.

 (Co kha ning diéu phdi, quan 1y va phan cong cong viéc t6t cho doi ngii nhan su kho.

T6 chét ca nhan: Thai do tich cuc, co tinh than trach nhiém cao, dic biét can than, trung
thuce, chin chu va chiu khé hoc hoi.

IV. QUYEN LQI & CHE PQ PAI NGO (BAN SE NHAN PUQC Gi?)

1.

2.

Mikc lwong 6n dinh: 9.500.000d — 11.000.000d / thang (xét ting luong dinh ky hang nam
hodc tang dot xuét dya theo hiéu qua cong viéc thuc té).

Thuwdng hip din: Thuong thang lwong thtr 13, thuong cac ngay L&, Tét trong nam va
thudng hiéu suat t6i wu hoa kho bai.

Ché d9 bao hiém: Tham gia day ¢t BHXH, BHYT, BHTN theo dung quy dinh phap luat
ctia Nha nudc.

Phiic loi doi song toan dién:

e DPuogc hudng 12 ngay phép nam va day du cac ché do phuc loi khéac tir cong ty.



« Nhin qua ting ¥ nghia vao céc dip dic biét: Ngay Quoc té Phu nit 8/3, Phy nir Viét Nam
20/10, Sinh nhat ca nhan, qua Tét cho gia dinh...

5. MBdi trwdng lam viée: Cong viée 6n dinh, gin bo lau dai, dong nghiép hoa ddng, than thién.
V. THONG TIN LIEN HE UNG TUYEN

Ung vién quan tdm vui long lién hé truc tiép hodc giri CV qua Zalo dé hen lich phong van nhan
viéc:

o Hotline/Zalo: 0919.599.938 - Ms Huwong

e Tru sé chinh: S6 2C, Puong s6 10, Phuong Binh Tri Pong, TP. HCM
e Showroom: 569-571 Liiy Ban Bich, Phuong Phtt Thanh, TP. HCM

o Website: www.luxta.com.vn



http://www.luxta.com.vn/

